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Wie an Ricardo abrechnen:
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Ricardo ist eine gute und effektive Zusammenarbeit mit Lieferanten sehr wichtig. Damit eine effiziente Verarbeitung
von Lieferantenrechnungen sichergestellt ist, bekennen wir uns zu konstanter Verbesserung und Automatisierung
unserer Zahlungsprozesse.

Damit Lieferantenrechnungen noch effizienter verarbeitet werden kénnen, werden wir ab Januar 2023 nur noch
digitale Rechnungen akzeptieren (PDF Format, E-Bill). Der Einsatz digitaler Rechnungen bringt folgende Vorteile:

Reduktion der Verarbeitungszeit

Schnellere Reaktionszeiten bei allfélligen Diskrepanzen oder Problemen
Schneller Problemlésung und daher Minimierung von Zahlungsverzégerungen
Reduktion von Verarbeitungsfehlern

Anforderungen and Lieferantenrechnungen

Generelle Anforderungen

Alle Rechnungen die Ricardo eingereicht werden, missen den Rechnungsstandards von Ricardo entsprechen. Wenn
die Anforderungen nicht erfillt sind, werden die Rechnungen zur Neuausstellung retourniert.

Rechnungen miissen digital eingereicht werden (PDF Format, E-Bill) an: invoices@ricardo.ch

Rechnungsadresse

Ricardo AG
Theilerstrasse 1A
6300 Zug

e Fir jede Rechnung, einschliesslich Anhdnge, muss ein PDF File eingereicht werden.
e Die relevanten Informationen missen in der PDF Rechnung enthalten sein.
e Das Mail selbst, inklusive Text und Betreffzeile, wird im Prozess ignoriert.

Die Rechnung muss folgende Informationen beinhalten

Lieferanten Information

e Adresse

e MWST Nummer (falls vorhanden)

e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

e Telefon Nummer und E-Mail Adresse
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Referenz Information: Kontaktperson bei Ricardo

e Name und/oder E-Mail Adresse
e Bestellnummer (falls vorhanden)

Buchungsinformation — eine der folgenden Angaben muss auf der Rechnung
enthalten sein:

e Kostenstelle (Beispiel Format CC 1234)
e Kampagne (Beispiel Format CA 23456)
e Projekt (Beispiel Format PR 34567)

Schlisselinformationen

Bezeichnung der Position
Leistungsperiode
Masseinheit (falls vorhanden)
Preis pro Einheit
Nettobetrag

Steuerbetrag und Steuersatz
Bruttobetrag

Wadhrung

Bei Unklarheiten setzen Sie sich bitte mit Ihrer Kontaktperson in unserer Organisation in Verbindung.





